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OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO GLOWNEGO KSIEGOWEGO
W ZAKEL.ADZIE GOSPODARKI KOMUNALNEJ W KALUSZYNIE
1. Nazwa i adres jednostki:
Zaktad Gospodarki Komunalnej ul. Wojska Polskiego 20, 05-310 Katuszyn
2. Okreslenie stanowiska:
Gléwny Ksiegowy w Zaktadzie Gospodarki Komunalnej w Katuszynie
3.Wymagania niezb¢dne:

1) Obywatelstwo polskie, (o stanowisko mogg ubiega¢ sie rowniez osoby nie posiadajgce
obywatelstwa polskiego zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008r o
pracownikach samorzgdowych),

2) obywatele Uni Europejskiej oraz innych panstw, ktorym na podstawie umow
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego przystuguje prawo do podjgcia
zatrudnienia na terenie Rzeczpospolitej Polskiej pod warunkiem znajomosci jezyka
polskiego.

3) Pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z peini praw publicznych,

4) Ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3- letnig praktyke w ksiggowosci; ukonczona srednia,
policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna i posiada co najmniej 6-letnig praktyke w
ksiegowosci; jest wpisana do rejestru bieglych rewidentow lub posiada certyfikat ksiegowy
uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych,

5) umiejetno$¢ obstugi komputera, urzgdzen biurowych 1 urzadzen mobilnych,

6) latwos¢ nawigzywania kontaktéw, komunikatywnosc,

7) brak prawomocnego orzeczenia kary za naruszenie dyscypliny finansow publicznych,

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujacymi przepisami i zasadami,

2) sporzadzanie, przyjmowanie, obieg i kontrola dokumentéw w sposob zapewniajacy
wlasciwy przebieg operacji gospodarczych

3) dekretowanie, ksiegowanie dochodéw i wydatkow jednostki wedlug obowigzujgce;
klasyfikacji budzetowej i planu kont oraz sprawozdawczos$ci finansowej w sposob
umozliwiajacy terminowe przekazywanie rzetelnych informacji ekonomicznych oraz
prawidtowe i terminowe dokonywanie rozliczen finansowych,

4) dokonywanie przelewow, monitorowanie ich wykonania,
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